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l.
Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

1 V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Krupce, schvalenou ZM dne
19. 2. 2001 pod bodem B.10.1c. a podle § 4, odst. 6 zélfona ¢. 257/2001 Sb. (dale
jen KZ) vydavam tento Knihovni fad knihovny (dale KR).

2 Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje prdvo obCana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a
svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skutecnosti, Ze vybrané
vetejné¢ knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo
vylou€eno limitovani jejich dostupnosti.

3 Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zékladnich prav a svobod
a na zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

4 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a)

b)

c)
d)

f)

9)
h)

)
K)

vyhlaSka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkidch provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

Zakon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdgjsich
predpisu,

Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalsich zékond,

Zéakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti kulturni hodnoty, ve
znéni zékona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predméti kulturni hodnoty
vyZaduje vydani osvédCeni, Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zékona €. 20/1987 Sb. ,

Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné nekterych zakoni (tiskovy zakon),

vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni
ptisluSnost pfijemci regionalniho povinného vytisku periodického tisku,
Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi nékterd ustanoveni zikona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé€, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sb.,

Zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
S pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon),

Zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdaji a o zméné nékterych
zakon.
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Cl.2 Poslani a ¢innost knihovny

1 Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 12, KZ.

2 Poslanim knihovny je (viz priklady):

a)

b)

Mestska knihovna v Krupce je verejnou univerzalni  knihovnou, jejimz
ucelem je zabezpecovat vsem obcanum rovny pristup k informacim a
kulturnim hodnotam, které jsou obsazeny ve fondech a informacnich
databazich knihovny.

Shromazduje a svym uZivatelim absencné a prezencne pujcuje knihy,
Casopisy, noviny, mapy, hudebniny, zvukové materialy, elektronické
dokumenty a dalsi informacni prameny.

C) Zpracovavd, uchovava a poskytuje informace a zajistuje pristup k dalsim

informacnim systéemum.

CL3  Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (déle
jen sluzby) tak, jak jsou vymezeny v piisluSnych ustanovenich KZ, zejména podle
§ 4 a§ 14. Jsou to zejména:

a)

b)

)
d)

vypujéni sluzby:

aa) pujcovani v budové knihovny - prezenéni ptijéovani,
ab) pljcovani mimo budovu knihovny — absen¢ni pijcovani,
meziknihovni sluzby:

ba) meziknihovni vypijéni sluzby v ramci CR,

kopirovaci sluzby:

informacni sluzby:
da) poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
db)bibliograficko-informa¢ni  sluzba-informace bibliografického a faktografického
charakteru
dc) loka¢né-informaéni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fondd,
dd) ptistup do bazi dat lokalnich i na siti,
de) ptistup na internet,
propagacni sluzby:
ea) poradani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,
eb) WWW stranky knihovny,
ec) poradani prednasek, besed a podobnych akei pro uzivatele,

2 Zékladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4
tamtéz.

3 Knihovna uctuje poplatky (thradu skute¢né vynalozenych nékladl) za registraci
uzivatelli, za kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby. Na tyto
poplatky miize byt vyzadadna i financni zaloha.

4 Veskeré finan¢ni castky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovene
Cenikem, ktery je ptfilohou KR.
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.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrace uzivatele

1

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele knihovny na zakladé vyplnéné piihlasky uzivatele ovérené knihovnikem
podle osobnich dokladli, u pravnickych osob navic na zékladé¢ pisemného
povéteni. Registrace zadatelll o prikazku slouzi k ptj¢ovani DVD se provadi
samostatné bez ohledu na registraci ¢tenaiské prikazky a pouze osobam starSim
18ti let.

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udaji a o zméné
nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpisii je knihovna spravcem osobnich
udaji. Osobnim udajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery
se tykd konkrétni osoby, jejiz identitu Ize z osobnich udaji pfimo ¢i nepfimo
zjistit. V podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifika¢ni udaje
uzivatelil nebo udaje o jejich vypijckach ¢i jinych transakcich.

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich tdaji podle zdkona ¢. 101/2000 Sb.,
tohoto KR a dalsich obecné zavaznych pravnich piedpisi. Osobni udaje jsou
zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny manuédlnim a automatizovanym
zpusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné osobni udaje, které za
timto ucelem ovétuje.

Utelem, pro ktery knihovna sbira a zpracovava osobni tidaje, jsou ochrana

majetku, knihovnich fondl, kvalita poskytovanych sluZzeb, pfip. naplnéni

povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi ptfedpisy, zejména

zékony:

a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluZeb - knihovni zékon,

b) ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist,
c) ¢ 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem

autorskym a o zmén¢ nekterych zakoni — autorsky zakon.

Knihovna k registraci vyzZaduje nasledujici idaje:

a) zakladni identifikac¢ni udaje uzivatele:

aa) prijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni, druh a ¢islo osobniho dokladu, kterym
byla ovéfena totoznost uzivatele a spravnost jim uvedenych identifikacnich udaju,
ptipadné statni piislusnost u zahrani¢nich uzivatelt,

ab) uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud chce
vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Uzivatel, ktery nedd souhlas se
zpracovanim zakladnich identifika¢nich udajii, mlze uzivat pouze téch sluzeb
knihovny, které jsou poskytovany anonymné, napf.: internet, kopirovani

ac) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele platny prikaz
uzivatele knihovny, lze poskytnout pouze uzivatelim, ktefi souhlasi se zpracovanim
svych osobnich idajii v rozsahu stanoveném KR. Zakladni identifikaéni udaje ovéfuje
knihovna podle osobniho dokladu ufedné vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla
podle ob&anského pritkazu obéana CR. Druh dokladéi a zpiisob, jakym uZivatel
prokazuje svoji totoznost, stanovi KR, jeho piilohy, resp. dodatky,
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ad) knihovna dba zdivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k n¢kolikanasobnému zapisu jednoho uzivatele v databazi knihovny, proto pted
vlastnim zapisem provede piislusny pracovnik podle dostupnych osobnich udaji
nahledani v databazi, aby tomuto zabranil. Zakladnim twdajem, kterym knihovna
identifikuje své uzivatele, je jméno a datum narozeni

b) dalsi kontaktni tidaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):

ba) akademické tituly, kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/skola, dal$i mozna spojeni na

uzivatele, ktera uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobné),

c) zakladni identifika¢ni udaje zakonného zastupce, pokud uzivatelem je osoba
nezletild v obdobném rozsahu a struktufe, jako zakladni identifikacni udaje
uzivatele,

d) zékladni identifikace Skoly jako garanta za nezletilého uzivatele.

6 Knihovna dale o uzivateli vede:

a) udaje vyuzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knihovnich fondu
(pokud je uzivatel uvede) — napf. nejvyssi dosazeny stupen vzdélani
uzivatele, obor profese, resp. studia, priority zajmu podle oboril apod.,

b) udaje sluzebni:
ba) tdaje o vydanych a zrusenych pritkazech uzivatele,
bb) udaje o tzv. transakcich — uskuteénéni objednavky, registrace vypujcky, jeji prolongace,

odeslané upominky, resp. poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni KR,

C) tudaje ucetni:
ca) udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou, zejména o

jejich ucelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zdkona ¢.. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢&jsich predpist.

CL5  Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1 Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovavat pokyny pracovniki knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatienim, ktera jsou potiebna pro
udrzeni potfadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech
prostorach knihovny klid a potadek.

2 Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptisobenou
Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpisii.

3 Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné ur¢enému pracovnikovi knihovny.

CL.6  Pokyny pro vyuZivani vypo&etni techniky

1 UzZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k
vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou. Zplisob prace uzivatele je presné
vymezen vzdy na ptislusném pocitaovém pracovisti.

2 Uzivatel je povinen:
a) pred zac¢atkem prace predlozit sluzbé platny prikaz uzivatele,
b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.
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Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

Uzivatel mize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostiedky pokusit ziskat piistupova prava ¢i privilegovany stav,
ktery mu nepfislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu
nepfislusejici pfistupova prava jakymkoli zpisobem (vcetné¢ hardwaroveé
nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit sluzbé,

b) ve€domé naruSovat praci ostatnich uzivateli pocitacové sit¢ ani chod a
vykonnost sité jako celku napt. nadmérnym pietézovanim zdroju sité, ani
pouzivat sit’ k pfistupim do jinych pocitaci nebo do jinych siti ¢i k Sifeni
pocitacovych vird.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo site; dale
je uzivatel plné¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s
prosttedky vypocetni techniky vcetné¢ Skod zplsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

Provoz sité¢ knihovny muze byt omezen nebo pierusen z divodi nezbytné
technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divodi.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je
jakymkoliv zpisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komer¢nim ucelim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zmén& nékterych zakonl [autorsky zdkon]) a ostatni ptedpisy. Piipadné zneuZiti
dat a informaci mize byt trestné (viz zdkon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané¢ osobnich
udajii a 0 zméné nekterych zakona).



Knihovni iad

v

Vyptijéni rad

Zpusoby pujcovani

1

Uzivatelim se ptjcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani, ptipadné po
objednani uzivatelem on-line. Dokumenty dosud pocitacoveé nezpracované budou
uzivateli k dispozici az po dobé nutné pro jejich ulozeni do pocitacové baze.

Knihovnam nebo institucim se pajc¢uji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluZeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokyni NK CR.

Rozhodnuti o pijcovani

1

Vypujcky se uskuteénuji v souladu s poslanim knihovny. O pijceni dokumentu a
jeho zptisobu rozhoduje knihovna v souladu se zédkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych
zakonu — autorsky zakon.

Mimo budovu knihovny se pujcuji dokumenty zastoupené v knihovnim fondu
jako vyptjéni exemplafe.

Mimo budovu se zdsadné neplijcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize byly vyptjéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven,
jez stanovily ptjceni ve studovné jako podminku.

Postupy pri ptijcéovani

1

Pted ptfevzetim vypljcky si méa uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit
vSechny zavady. Pfevzeti dokumentu je uzivatel povinen potvrdit svym podpisem
na vypujénim potvrzeni.

Uzivatel muize podavat objednavky on line (pfimo v knihovné nebo
prostfednictvim internetu) nebo klasickym zplisobem.

Uzivatel miiZze pisemné (dopisem, elektronickou poStou) pozadat o objednani
potifebnych dokumentt.

Knihovna je povinna vyhledat a vypuj¢it uzivateli Zadany dokument v Case, ktery
je pfiméfeny provoznim pomérim knihovny. Lhiita pro vyhleddni a ptljceni
dokumentii po objednédvce bez signatury se prodluzuje o dobu nutnou k zjisténi a
ovéteni signatury dokumentu.

Dokument, ktery je plij¢en jinému uZivateli, knihovna podle moZnosti a na Zadost
uzivatele rezervuje, piipadné si uzivatel zad4d rezervaci on line. Zada-li stejny



Knihovni iad

dokument najednou vice uzivateli, stanovi se potfadi podle Casu podani
objednavky.

CL10  Vypijéni Ihiity

CL11

CL12

CL13

CL14

1

Vypijcni lhita pro piij¢ovani mimo budovu je u zpravidla jeden mésic.

Vypujéni lhita mize byt prodlouzena dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to
uzivatel pfed jejim wuplynutim a nezdda-li dokument dalsi uZivatel.
V odivodnénych piipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu,
ale jen po jeho predlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani davodu stanovit krat$i vypujcni lhiitu, ptipadné
zadat bezodkladné vraceni dokumentu pted uplynutim vyptjcni lhity. Vyjimecné
stanovenou krat$i vyptjcni lhiitu pro vyptjcku nelze prodlouzit.

. Vypujcni lhita pro pijéovani mimo budovu je u filmovych dokumentti na DVD

nosicich jeden tyden. Maximdlni pocet vyptj¢enych DVD nosici je 5 kusi tydné.
Vyptjéni lhitu filmovych dokumentti Ize prodlouzit pouze jedenkrat.

Vraceni vypiijéeného dokumentu

1

Uzivatel je povinen vratit vyplij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu po piipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraznovanim,
psanim poznamek na okraj nebo jinym zptusobem do vypijceného dokumentu
zasahovat.

Rudeni za vypiijéeny dokument

1

Uzivatel nesmi vypujceny dokument pljcovat dalSim osobam. Ruci za néj po
celou dobu, kdy ma dokument vyptjcen.

Obecna ustanoveni o pijéovani

1

Pro ptj¢ovani knihovnich fondid plati ustanoveni obcanského zdkoniku o
puij¢ovani véci.

Prava a povinnosti uZivateli pro pijéovani mimo budovu

1

Uzivatel ruci za vypiijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zdznam v automatizovaném vypljénim systému. Pfi vraceni dokumentu uZivatel
na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vypljceny dokument vyjimecné posStou, je povinen jej fadné
zabalit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zésilku ruci az do okamziku,
kdy ji knihovna pfevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.



CL15

ClL16

ClL17

Knihovni iad

Jestlize uzivatel nevrati dokument plijceny mimo budovu ve stanovené lhute,
uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni, ptip. poplatek za upominku, pokud
mu byla zaslana.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptijceny mimo budovu nevrati, bude
se vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptuj¢eného dokumentu pravni
cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nédhradu za naklady spojené
S ptipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Meziknihovni sluzby

1

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypujcku dokumentu meziknihovni vyptjéni sluzbou z jiné knihovny
v CR podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo
z fondt knihovnou vyptjcenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro
kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu
S pravnimi predpisy.

Knihovna muize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ceskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto piipadé podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a
v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Pijcovani na vystavy

1

Smlouva mezi poradateli vystav a knihovnou stanovi podminky pro vybeér,
pUjceni, bezpecnost a pojisSténi knihovnich fondi knihovny béhem pfipravy,
potadani a likvidace vystavy.

Podle podilu knihovny na mnozstvi exponati a na celkovém pojeti vystavy si
muze knihovna vyhradit pravo byt uvedena jako spolupotadatel vystavy.

Vyptjcni lhita u exponatl ptijcovanych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy
plus deset dnli, pokud nestanovi smlouva mezi potradatelem vystavy a knihovnou

jinak.
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Knihovni iad

V.
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Ztraty a nahrady

1

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
lhité stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni ob¢anského zakoniku
o zpusobu nahrady skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. Miuze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do ptvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do piivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat
jako nahradu totéz dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu.
Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se
ztratou vznikly.

Do vyteSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

V ptipadé ztraty nebo poskozeni DVD nosice je uzivatel povinen obstarat nahradni
legalni DVD s nahranym filmem, popf. uhradit finan¢ni nahradu v hodnoté¢ DVD.

Zalohy, kauce a placeni predem

1

Pti pfijiméni objednavek sluzeb za tthradu mtze knihovna zadat zalohu, ktera se
odpocitava od celkového uctu.

Pii pijcovani mimo budovu muize knihovna Zadat jako zaruku faddného vraceni
sloZeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vréaceni vyptjcky
predlozi uzivatel i1 stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

Pii pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci vétsiho
rozsahu pro obcCany i instituce, miize knihovna zadat zaplaceni celé Castky za
zhotoveni kopii pfed zahdjenim prace.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vyptjcni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhuty
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptijéni den,

b) od poplatki z prodleni je mozné upustit v ramci meziknihovnich sluzeb.

11
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V jednotlivych odivodnénych piipadech pro zmirnéni tvrdosti tohoto
opatfeni ma vedouci knihovny pravo prominout poplatky

c) vySe poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vypujénim konté
uzivatele

2 Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentli ptjcenych mimo budovu. Po ctyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis vedouci knihovny)
nasleduje vymahani pravni cestou,

b) za agendu spojenou s ptipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vyptjcnim kont€ uZzivatele,

C) V ptipad¢, Zze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit naklady pravniho =zastoupeni. Tyto naklady se fidi
pfislusnou pravni tpravou.

3 Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se tc¢tuje manipulacni poplatek.

4 NehlaSend zména adresy:
a) za zjisStovani neohlaSené zmény adresy se vybird manipulac¢ni poplatek, ke
kterému se pripocitava Castka, kterou musela knihovna zaplatit za ufedni
zjistovani adresy.

5 Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypujéeného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatkti z prodleni, ptipadné narok na
nahradni vyrovnani zavazkt v souladu s KR.

Néhrada vSeobecnych Skod

1 Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle ob¢anského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst.
2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-
li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predesi¢ho stavu.”).

2 Prii poSkozeni, zniceni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nadhrady:

a) uvedeni do puvodniho stavu dodanim neporuSeného vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a ve vazb¢ piiméiené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle predchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelnd, mize
knihovna dohodnout s uzivatelem ndhradu formou dodani jiného vydani
dokumentu

€) pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:
ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,
ch) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni
zahrnuta v cené dokumentu).
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3 Pfi postupu podle bodli b, ¢ je knihovna opravnéna zadat ndhradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyz se zplisobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4 Pfi nahrad¢ podle bodl a - ¢ se vybira manipulacni poplatek za ukony spojené
V knihovn¢ s likvidaci zptsobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

5 Pii nahradach podle bodi b, ¢ se navic vybird na uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu, ptipadné na
uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

6 Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel podle
obecné platnych predpisti.

V.
Zavéreéna ustanoveni

ClL22 Vyjimky z Knihovniho ¥idu
1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.
C1.23  Doplitky Knihovniho ¥adu
1 Nedilnou soucasti KR je Cenik, piipadné dalsi piilohy
C124  Utinnost Knihovniho F4du
Rada mésta Krupky schvélila dne 25. 9. 2002 usnesenim ¢. 370/02 Knihovni fad
Meéstské knihovny v Krupce s ucinnosti od 1. 10. 2002 a doplnéni Knihovniho fadu
dne 13.11.2012 usnesenim ¢. 612/12 s platnosti od 15.11.2012.
Ing. Jaroslav Dubsky Mgr.Ing. Zden€k Matous
Mistostarosta Mésta Krupka starosta Mésta Krupka
VI.
Ptilohy Knihovniho fadu
CL25 Seznam piiloh:

1 Cenik placenych sluzeb a poplatkti knihovny

2 Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivatelti knihovny
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